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Vertragsmanagement mit M-Files CLM

Fakten und Akten — Vertrage, Kommunikation,
Risiken und Fristen effizient verwalten

M-Files® ist ein Produkt der M-Files Oy, Finnland bzw. M-Files Inc., USA. 3
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Fakten und Akten — mit dem Vertragsmanagement von
M-Files effizient und ubersichtlich verwalten.

Mit M-Files® Contract Lifecycle Management (CLM)
haben Sie Ihre Vertrige im Griff — das ist wichtig, denn in
Ihren Vertréigen verbergen sich wichtige Fakten, Chancen
und Gefahren.

Selbst komplexe Genehmigungsworkflows mit Versions-
und Vorlagenverwaltung, Fristen und Benach-
richtigungen wickeln Sie effizient ab - egal, ob es sich um
Dienstleistungs-, Wartungs-, Miet-, Kauf- oder
Kooperationsvertrige handelt.

M-Files verwaltet dabei sowoh! die Fakten — also
Informationsextrakte und wichtige Angaben aus den
Vertriigen - als auch alle dazugehérigen Dateien und
Dokumente, auch e-Mails.

Insbesondere das teamiibergreifende Arbeiten wird mit
M-Files besonders einfach und bersichtlich. Digitale
Versendung von Dokumenten, Benachrichtigungen zur
Fristenwahrung, eine Aufgabenverwaltung sowie
beliebige Rechte- und Rollenmodelle oder gar
Vertreterregelungen stellen sicher, dass Fristen gewahrt,
Dienstwege eingehalten und Chancen genutzt werden.

Weil M-Files® ein leistungsstarkes ECM-Produkt ist,
stehen Dokumentenverwaltungsfunktionen wie
Scanning, Volitext-Analyse, Check-In/Check-Out,
revisionssichere Archivierung und Dokumentenvorschau
ebenso bereit, wie Kommentar-Funktionen und
Notizzettel.

Best Practice = Schnell, simpel, flexibel.

M-Files® CLM wird auf Basis eines Best-Practice
Modells eingefuhrt. In nur 2 Workshops zu 4
Stunden erarbeiten und gestalten wir den Rahmen
mafBgeschneidert fur Ihre Organisation. Im Nu sind

zentrale Vertragsgegenstande um individuelle
Anforderungen erweitert, Abfragen und Berichte
nach lhren Winschen gestaltet.

Komplett heiBt: Alles drin.

Wir liefern eine komplette Losung und verkaufen
nicht scheibchenweise Erweiterungen. Das
bedeutet, unsere Plattform enthdlt von Beginn an
alle bendtigten Module: Server, Datenbank,
Workflow-Engine, Volltext-Engine, revisionssichere
Archivierung sowie die Client-Anwendung flr
Windows, Web-User und Mobilgerdte. Auch die
Offline-Funktion und eine (optional nutzbare)
Sharepoint-Schnittstelle sowie Scanning und
Multifunktionsgerdte-Schnittstelle sind enthalten.
Das erhoht die Flexibilitat, senkt die Kosten und
sichert die langfristige Nachnutzung der Plattform.

Ansichten und Abfragen - Vertrage im Nu finden.

Uberblick entsteht durch Tabellenansichten mit
Drilldown-Funktion. Nutzen Sie alle Felder und den
Volltext, um Ubersichten bereitzustellen —
beispielsweise nach Vertragsart, Gegenstand, Frist,

Workflow-Status, Sachbereich, Vertragssumme, etc.

Gut aufbereitete Sichten kénnen zentral flr alle
Anwender oder speziell fir Fach- oder
Sachbereichsleitungen vorgehalten werden.
Dennoch: Jeder Anwender kann auch seine ganz
eigenen personlichen Favoriten und Abfragen
hinterlegen.

Am einfachsten aber ist die Suche nach Vertrdgen
uber die Volltextfunktion. Geben Sie einige
Stichworte ein und erhalten Sie sofort eine
passende Trefferliste. Schneller geht es nicht.

Simple Oberflache: In 15 Minuten erlernt - fiir
immer beherrscht.

Simpler ist besser — gerade bei IT-Anwendungen,
denn nur was jeder beherrscht und was sich logisch
erschlieBt, das wird auch konsequent angewendet.
M-Files stellt beispielsweise ein zentrales Laufwerk
M: oder V: flir Vertrdge bereit. Jeder Berechtigte
speichert seine Vertrage in diesen zentral
vorgehaltenen Dokumententresor sicher ab. Klar
passt M-Files auf, dass jeder Vertrag hier sauber
und regelkonform etikettiert — also mit Metadaten
versehen — wird.

Stammdaten aller Fachbereiche und Sachgebiete
konsistent halten: Schnittstellen und Lookup-
Listen.

Die meisten Vertrdge schlieBen Sie mit Kunden,
Lieferanten und Dienstleistern, die Sie ohnehin in
Ihrem ERP-, HR- oder CRM-System verwalten. Daher
erlaubt das M-Files® Vertragsmanagement, die
Referenzdaten direkt anzuziehen und zu
verknupfen.

Andere Angaben strukturieren Sie durch zentral
vorgegebene Auswahllisten, seien es Standorte,
Abteilungen, Sachbereiche, Tatigkeitsfelder,
Projekte, etc. So ist eine stringente Erfassung aller
Kriterien gewdhrleistet.



Vertragsmanagement

Nutzenpotentiale von
Start bis Ziel

Vertrdge stellen die rechtliche Grundlage fiir betriebswirtschaftliche
Vorgdnge in Ihrer Organisation dar. Es ist daher wichtig, Vertrdge
tiber alle Abteilungen und Standorte hinweg zu verwalten. In [hren
Vertrdgen verbergen sich Verpflichtungen, Risiken und Gefahren,
ebenso wie gewaltige Chancen. Die falsche Handhabung von
Vertrdgen kann teuer werden und folgenschwere Konsequenzen nach
sich ziehen.

Das M-Files® CLM Vertragsmanagement hilft Ihnen bei der
erfolgreichen Abwicklung und Verwaltung Ihrer Vertrage Gber alle
Phasen hinweg. Mit der Kombination von ECM-Funktionen wie
Scanning, revisionssicherer Archivierung und Volltext OCR zusammen
mit einer leistungsfahigen Faktensammlung in einer Datenbank und
einer genial einfachen Benutzeroberfldche fiir Abfragen, Workflows
und der Erzeugung neuer Dokumente z.B. auf Basis von Bausteinen
ist M-Files sicher ein Preis-/Leistungssieger und in mancher Hinsicht
einzigartig.
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Altdaten-
Ubernahme

Vertrags-
beendigung

Revisions-
sichere
Archivierung
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Eine einfache Benutzeroberflache ist von zentraler
Bedeutung — wenn’s jeder kann, macht jeder mit.

Bei groBeren Organisationen sind schnell viele Mitarbeiter
einzubeziehen. Neben den Vertragspartnern selbst,
werden Sachgebietsleiter, Standortverantwortliche oder
sog. Fachexperten einbezogen, sei es zur Freigabe oder
Erinnerung oder zur Einsicht in bestehende Absprachen.

Hauptbildschirm mit Menu-und Ansichtsleiste,
Metakarte und rechts Icons zum Neuerstellen von
Objekten, Risiken, Scannen.

Unten rechts eine Hilfe fir die wichtigsten Schritte.

Vertrags-
bewirtschaftung

durchfiihrung

Objekt-
verwaltung

Vertragsbezug

management
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Best-Practice bei der Einfuhrung

Man kann die Einflhrung einer Vertragsmanagement-Ldsung
kompliziert gestalten. Gern verkaufen Berater hier viele
Personentage. Der Ansatz von Electric Paper fihrt schnell zum Ziel.
Wir stellen einen Best-Practice-Ansatz in den Mittelpunkt. In nur 2x4
Stunden und weiteren 2 Tagen ist die Losung auf Ihre Bedrfnisse

zugeschnitten.

Im Rahmen der Einflihrung zielen wir auf Empowerment, also die
Befdhigung zur Selbsthilfe und ermdchtigen Sie zur weiteren
Ausgestaltung der Losung — sei es fiir andere Nutzungszwecke, neue
Vertragsarten, neue Eigenschaften, Abfragen oder Auswertungen.

Vertrags-

gestaltung

Freigabe
-prozess

Vertragstexte vorbereiten...
Vorlagen u. Bausteine beschaffen
Recherche durchfiihren
Entwiirfe erarbeiten ..

und zur Verfiligung stellen

Verhandeln

Qualitt sichern
Wirksamkeit herstellen

Vertrags-
bewirtschaftung

Vertrags-
archivierung

Regelkonformitét priifen

Bestandsvertrage optimieren
Wissen verfiighar machen
Kosten senken

Chancen nutzen

Wissen verfiigbar
machen
Regeln einhalten

Strategie / IT Mitarbeiter
Controlling

Organisation /

Prozesse

Ergebnis

(1) (2) (3)
Assessment Konzeptions- Umsetzung
Workshop Workshop Prototyp
(4) (6)
Prasentation Optimierung Installation Rollout Training

Analyse
der,Vertragskultur”
Workshop zu
Verbesserungspotenzialen
und Anforderungen

Analyse der [T-Infrastruktur

Entwicklung Change-
Management zur
Implementierung von aktiver
Vertragsmanagementkultur

Auswahl
Vertragsmanagementsystem
Optimale Systemintegration
in bestehende
Systemumgebung
Anbindung externer Quellen

Schulung der Mitarbeiter -
in Prozessen +
Vertragsmanagement-
Anwendung

Systemsetup / -
Customizing -
Test

Dateniibernahme
Dokumentation

Schulung [T-Abteilung

GO-Live-BegIeitung

Laufende Erfassung aller
Vertrdge samt
Kommunikation,
Stérungen, Risiken

Produktionsbetrieb
Datensicherung

Sichten der Erarbeiten eines Einflihrung des —  Controlling
Unternehmensstrategie strategischen Rahmens zum angepassten Vertrags-und -  Vertragsmanagement-
Analyse der Aspekte Vertrags- und Risikocontrolling prozesse
Risikomanagement Risikocontrolling (rechtlich
und organisatorisch)
Analyse bestehender Festlegen der Organisation Kontinuierliche. —  Anwendersupport
Prozesse des Vertragsmanagements Verbesserungsprozesse
Erstellen Definition der KVP / u.Vorschlagswesen
Anforderungskatalog Geschéftsprozesse Einfiihrung angepasster
(fiir Soll-Prozesse & Vertragsmanagement-
Organisationseinheiten) prozesse
Schulung Fachabteilungen
Anforderungsanalyse Vertragsmanagement- Angepasstes System —  RegelmdBige
Starken / Schwéchen strategie Testberichte Ergebnisprésentation z.B.

Zieldefinition
Grobkonzept / Masterplan

Analyse

Systemkonzept, Prototyp
Umsetzungsplan und ein
Business Case

Konzeption

Dokumentation

Einfihrung

in Mgt. Dashboards
Schulungsunterlagen
Eingefiihrte
Vertragsmanagement-
prozesse

Betrieb
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Freie Konfiguration von Vertragsarten, Vertragsgegenstanden
und ihren Eigenschaften Zentrale Objekys
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Stammdaten aller Fachbereiche und Sachgebiete konsistent
halten: Schnittstellen und Lookup-Listen.

Die meisten Vertrdge schlieBen Sie mit Kunden, Lieferanten '
und Dienstleistern, die Sie ohnehin in Ihrem ERP-, HR- oder @
CRM-System verwalten. Daher erlaubt das M-Files® Decs

Vertragsmanagement, die Referenzdaten direkt anzuziehen
und zu verknipfen.

Andere Angaben strukturieren Sie durch zentral vorgegebene
Auswahllisten, seien es Standorte, Abteilungen, Sachbereiche,
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Vertrage im Kontext verwalten
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Die Ubersichtliche Metakarte mit aufklappbaren Sektionen fur Vertragsgegenstand,
Laufzeit, Risiken, juristische Daten halt alle Angaben bereit. Der zentrale Vertragsstatus
und alle sonstigen Eigenschaften sind hier zu bearbeiten. Listenauswahlen aus
bestehenden Referenzdaten sorgen flir Konsistenz.



Rollen- und Rechtemodell

Vertrage, Dokumente, E-Mails iiber Abteilungsgrenzen 3

hinweg sinnvoll verwalten.

Organisationen unterliegen stindiger Fortentwicklung. Verinderungen
sind an der Tagesordnung. Mit dem auf Metadaten basierenden Rechte- und
Rollenmodell kénnen Sie trotzdem sicherstellen, dass die richtigen Personen
informiert und Zugriffs- und Einsichtsrechte auf die Fakten in hrem
Vertragsmanagement sinnvoll koordiniert sind.

Verdeutlichen wir das an einem Beispiel: Ein IT-Wartungsvertrag fir einen
Server in Gottingen ist verknlpft an den Standort, an das Gerdt und durch die
Vertragsart ist klar, dass die IT-Abteilung in der Zentrale und der IT-Leiter in
Gottingen und sein Vertreter Zugriff haben. Der Standort-Leiter hat
automatisch Zugriff auf alle Vertrdge in seinem Standort. Wechselt dieser aber
in eine neue Position in der Zentrale verliert er die Eigenschaft als
Standortleiter und ein neuer Standortleiter tritt in seine Rolle. Dieser erbt
dann alle Rechte.
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Sachgebiet/
Fachabteilung

Zeitverlauf (Jahre,
Semester, Quartale)

Sicht eines

Betriebsleiters oder
Fakultatsleitung an
der Hochschule

Vertragsverantwortlich /

Leiter einer

Unterstiitzungsabteilung

(IT, Personal)

Organisationseinheiten / Betriebe/ Fakultdten/ Standorte

Berlin

Stuttgart

Gottingen

Los
Angeles

Edinburgh

Rechte kénnen bei M-Files nicht nur an Personen oder Informations- |T
deren Rollen sondern auch an Eigenschaften von technologie

Objekten hdngen. Das bringt viele Vorteile und

groBe Flexibilitat.

Personal-
verwaltung H R

Unterstitzungsabteilungen

@2'@(@@ da

Fachabteilung
@@ blickt auf alle

Vertrdge in der
Organisation,
die ihrem

Sachgebiet
zugeordnet sind

4]

Die Geschaftsleitung,
Justiziar /

Rechtsabteilung sehen

alle Vertrdge.

Unternehmensleitung

Zentrales Vertragsmanagement

Standortsleiter
sieht nur ,,seine
Vertrdge

H
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M-Files® CLM - Vertragsmanagement

Vertragsarten verwalten

Jede Vertragsart hat unterschiedliche Gegebenheiten,
Pflichtfelder und Auswahllisten. Die M-Files® CLM
Losung bringt einen fertigen Satz mit, den Sie flexibel
um eigene Attribute erweitern. Leasingvertrdge sind
anders als Personalvertrage, Kommunikations- oder
Rahmenvertrage.

Vertragsgegenstdnde verwalten

Jedem Vertrag kénnen ein oder mehrere
Vertragsgegenstdnde zugewiesen werden. Diese
konnen auch per Schnittstelle aus anderen
Anwendungen (Facility-Management, Gerdte-
Management, ERP Anlagevermdgen, HR-
Personalsystem) angezogen werden.

Vertrdge zuordnen durch Referenzen

Ordnen Sie einen Vertrag einer Ubergeordneten
Rahmenvereinbarung zu und beobachten Sie so die
korrekte und effiziente Bewirtschaftung eines
Rahmenvertrags. Auch Vor- und Nachfolgevertrage
konnen per Referenz zugeordnet werden. Im 360°
Blick bleibt alles erkennbar.

Fristenverwaltung/Abonnements

M-Files erinnert automatisch an ablaufende Fristen.
Jedem Vertrag kénnen mehrere Erinnerungen und
Fristen sowie unterschiedliche Personen zur
Information zugeordnet werden.

Uber die Abonnement-Funktion kénnen Sie sich iiber
Anderungen an einem Vertrag oder Dokument
(Anlagen) informieren lassen. So behalten Sie den
Uberblick und sind stets informiert.

Vertragspartner und Vertreter (Rechtsanwdlte,
Notare) und juristische Informationen

Jedem Vertag kdnnen mehrere Vertragspartner sowie
Bevollmachtigte hinterlegt werden. Auch
Eigenschaften zu Jurisdiktion, Gerichtsstand, ggf. auch
Fallnummern, Aktenzeichen sind optionale
Vertragseigenschaften.

Risiko- und Stérungsmanagement

Fiir jeden Vertrag kénnen Sie eine Risikobewertung
vornehmen. Die Einordnung in Risikoklassen und die
Beurteilung des kaufmannischen Risikos getrennt
nach Debitoren und Kreditoren erlaubt [hnen eine
Gesamtschau fiir die Organisation. Stérungen im
Vertragsablauf kénnen zentral gemeldet, klassifiziert,
zugeordnet und bewertet werden. Ubrigens — auch ein
kontinuierliches Verbesserungsmanagement/
Vorschlagswesen (KVP) flir die Optimierung des
Gesamtverfahrens ist in M-Files® CLM enthalten.

360° Rundumblick als Baumansicht

Blicken Sie im Kreis herum und erkennen Sie beliebige
Zusammenhdnge zwischen Vertrag — Vertragspartei —
Vertragsgegenstand — Standort — Sachbearbeiter —
Frist — Vor-/Nachvertrag — Rahmenvertrag — Vertrag.
Das ermdglicht gezielte Sichten fur Fach-

verantwortliche, Standortsleiter, Geschaftsfithrung etc.

Workflows- Engine — fiir automatisches Monitoring

Im Hintergrund von M-Files® CLM steht die
Uberwachung aller Prozesse durch die Workflow-
Engine. Sie Gberwacht die Fristen, benachrichtigt die
hinterlegten Sachverantwortlichen, eskaliert bei
Uberschreitung von Fristen. Der gesamte
Lebenszyklus der Vertrage wird so ,wie auf Gleisen” in
geregelten Bahnen verlaufen.

MsS-Office-Integration — Vorlagen, Vordrucke, E-Mails

Neue Vertrdge, Vordrucke oder Entwiirfe kann M-
Files® automatisch mit Angaben zu Vertrags-
gegenstand oder Vertragspartner ergdnzen. Um
besonders effizient mit MS-Office zu arbeiten, steht ein
Add-In mit eigener Menlileiste flir Word, Excel und
Outlook bereit. Outlook erlaubt die direkte Ablage von
relevanten E-Mails direkt zu Vertrdgen. So wird auch
die vorvertragliche Kommunikation zentral gemanagt.

Check-In/Check-Out

M-Files® sorgt daflir, dass es nur eine ,zentrale
Wahrheit” gibt. Der Zugriff im Team wird (iber Check-
In und Check-Out revisionssicher geregelt. M-Files
erinnert natiirlich, wenn Sie mal vergessen, ein
Dokument wieder einzuchecken. Dateinamen wie
JVertrag_xyz V3 final_korrekturl.docx” gehdren damit
endglltig der Vergangenheit an.
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M-Files® CLM Best-Practice Vorschlag

i * Vertragsgegenstinde wie KFZ, Zahlungen * Einzahlungen, Auszahlungen aus ERP
Optlona le Datenquel len Immobilie, Gerat, Lizenz, Patent Zamungfp.an » Zuordnung der Kostenstelle

" Kredi * Pflichtfelder u. Vorgaben je nach « Auswahl Debitoren/Kreditoren
* Kreditoren
« Debitoren Gegenstand u. Vertragsart —= u»
« Anlage-Vermégen * Vertragsarten getrennt nach —a €6
« Zahlungen Debitor/Kreditor Gegenstinde u. Vertragspartner
» Kostenstellen « 2.B. LEAS, WERK, EK, VK, MIET, Vertragsart u. Vertreter * Vertragspartner
GMBH, DNST, BANK, PERS, etc. * Rechtliche Vertreter
 Kunden m @§ (Notare, RAe)
« Verweis Riickversicherer

« Lieferanten, RAe,
Notare, Gerichte
« Dienstleister

" * Risiko-Bewertung
 Mitarbeiter, Vorgesetzte * Vor- oder Nachvertrage

; AN Ve rtrag * Risiko in EUR USD
- Vergiitungsinfos « Eigens revisionierte O @ « Faktor und

« Adressangaben Anlage-l?okumente, Referen_zen/ AutolD, Kurztext, Vertragsart, Risiken. Audits Wahrscheinlichkeit
+ Orga-Zuordnungen Appendix Verweise Vertragswert, Nebenabreden, Stiiru'n - ‘ des Eintritts
* Rahmenvertrdage Kommentare Sachbereich, Fachbereich, g « Kommentar
Facility-Management

« Riickversicherer Kostenstelle, Referenz(en), 3 . Rici _
,‘ Aktenzeichen, Laufzeit: Start, Ende, @ Risikoklassen
Immobilien DB ‘, Intervall, Kiindigungsfristen, Exzerpt LT ,
Fahrzeuge Verpflichtungen, Juristische Daten, * Ampelsymbolik
Fachbetriebe Physischer Ablageort des

Originals, etc ...

« Vorlagen je Vertragsart

* Erinnerungen und Aufgaben

 Mitarbeiter u. E-Mail

+ Berechtigungen  Zentrale Vorlagenverwaltung Formulare-und Fristen u.

« Rechte und Rollen * Beflillung u. Personalisierung mit Vordrucke, Termine * Warnungen u. Alarme an
. mehrere Ansprechpartner.

Vorgesetzten-Beziehung Angaben wie Adressen, Bausteine
Ansprechpartnern

» Uberwachung u. Notifications
* Vordrucke in Word wie EVB-IT @

Quellen / SAP zB. Fiir Komm_unikgtion
* Vertragsgegensténde (E-Mail /Briefe)

* Anlagen/Gréte * Dokumenten-Management mit Check-In, Check-Out, %
* Gebdude Versionierung, Scanning, Anbindung an Multifunktionsgerate,

Volltext-OCR

» Lookup auf beliebige SQL-

* Ablage fiir aller Informationen E-Mails und E-Mail-Anlagen
aus der Vertragsanbahnung /Verhandlungsphase
« Outlook-Schnittstelle — Zuordnung zu Vertag / Partner

(1) (2) (3)

Assessment Konzeptions- Umsetzung

Workshop Workshop Prototyp t FAST LTA GSkyDrNe ’_’ WithWS "‘
= : Wir sichern Terabytes.
~

y ;J,j ® Microsoh*
(&) (5) (6) nele 1CASS D0.0ﬁlce £J WindowsAzure  Adobe

Prasentation Optimierung Installation Rollout Training o 12 Bl
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Fristen jederzeit im Blick

Bt e

| Fristablauf!

M-Files erinnert automatisch an ablaufende Fristen. Jedem
Vertrag kdnnen mehrere Erinnerungen und Fristen sowie

> e

unterschiedliche Personen zur Information zugeordnet
werden.
Die integrierte Workflowfunktion kann Aufgaben und

- T

30 Tage 30 Tage

Benachrichtigungen so auch an Sachgebietsleiter oder sogar
an externe Personen versenden.

Uber die Abonnement-Funktion kdnnen Sie sich iber

|
4 Monate

Anderungen an einem Vertrag oder Dokument (Anlagen)
informieren lassen. So behalten Sie den Uberblick und sind

e o o

stets informiert. Vorvertrags-

h Verhandlung
phase

Fristentbersichten kdnnen als komfortable Abfragen direkt

Abschluss

Verldngerung o.
Beendigung

Laufzeit-Ende

angeklickt werden.
Ny CLM

M-F'-%LM [ Suchen

Informationen finden - in Sekundenschnelle mit Suchfunktionen,

@) Alle Suchbegriffe (") Belisbiger Suchbegriff () Boolesch

die alles finden.

Alle Objekte — also Dokumente, Kontakte, Stérungen/Ereignisse,
Termine, Fristen, Vertrage etc. lassen sich durchsuchen.

Suchabfragen konnen tber Boolesche Operatoren und durch Zugriff
auf Uber 200 Felder frei definiert werden. Vorbereitete Suchen
werden hier aus einem Drop-Down-Men( direkt ausgewahlt. Die
Suche kann dabei auf Fakten in Metakarten beschrankt werden
oder den Volltext aus angehdngten Dokumenten mit einbeziehen.

Anzeigen und Bear.. &

F Auschecken

Eigenschaften

Il Kopie erstellen

Wechseln zu
Im Rahmen der Einfiihrung konfigurieren wir die wichtigsten S
Suchen flr Sie als vorbereitete Ansichten, die zentral flr alle oder
flr bestimmte Sachgebietsverantwortliche vorgehalten werden
kénnen.

Alktuellem Benutzer
Zugewiesen

Ausgecheckt an

Alle Objekte durchsuchen
Suche nur nach:
Suche nur nach:
suche nur nach:
Suche nur nach:
Suche nur nach:
Suche nur nach:
Suche nur nach:
suche nur nach:

Suche nur nach:
suche nur nach:
Suche nur nach:
Suche nur nach:

Suche nur nach:
suche nur nach:
Suche nur nach:
Suche nur nach:

Aufgabenzuweisungen
Dokumente

Kontakte
Stirungen/Ereignisse
Termine Fristen
Vertrage

Vorschlage

Zahlungen

heute gednderte Dokumente

in der letzten Woche gednderte Dokumente
im letzten Monat gednderte Dokumente

im letzten Jahr gednderte Dokumente

Dokumente, auf die heute zugegriffen wurde

Dokumente, auf die in der letzten Woche zugegriffen wurde
Dokumente, auf die im letzten Monat zugegriffen wurde
Dokumente, auf die im letzten Jahr zugegriffen wurde




Weitere Funktionen

Kommentierungen, Notizen, Anmerkungen, Stempel

Uber manchen Sachverhalt muss man diskutieren,
manche Information muss direkt im Dokument
angebracht werden und ldsst sich durch
Metadatenfelder nicht gut darstellen. Hier helfen die
Notiz- und Anmerkungsfunktionen weiter. Zu jedem
Vertrag gibt es lbrigens auch einen Kommentar-
Bereich, der direkt aus der Metakarte getffnet werden
kann.

Dokumentenvergleich

Unterschiedliche Versionen eines Word-Dokuments
konnen abgerufen, verglichen und Seite-an-Seite
dargestellt werden. Flir PDF-Dokumente stehen dazu
Funktionen von Drittanbietern bereit.

Reporting-Modul

Abfragen und Ubersichten sowie Ansichten lassen sich
beliebig sortieren. Wenn das nicht reicht, steht das
optionale Reporting-Modul auf Basis der MS-SQL
Reporting Services zur Verfiigung, das grafische
Auswertungen, statistische Berechnungen,
Kreuztabellen und zahlreiche Diagramme in Reports
zusammenstellen kann.

Dynamisches Rechte- und Rollenmodell

Rechte zur Einsicht oder Bearbeitung bestimmter
Vertrdge und Dokumente kdnnen flexibel zugewiesen
werden. Der Clou —wenn Rechte beispielsweise an der
Rolle ,Standortleiter” hdngen, brauchen Einsichtsrechte
nicht an Personen gebunden werden. Ubrigens: M-Files®
ist mandantenfdhig und kann dariber hinaus auch
verschiedene Vertragsplattformen fiir getrennte
Sachgebiete (HR/Facility-Mgt) verwalten.

Datenschutz und Sicherheit

M-Files® nutzt die AES 256-bit Verschliisselung. Die
Dateiverschlisselung ist vollig transparent fiir den
Endbenutzer. Die Kommunikation zwischen Client und
Server ist méglich iiber REST encryption sowie per Web
Uber SSL encrypted HTTPS. Damit ist die sichere Ablage
Ihrer Daten und Dokumente gewdhrleistet.

Web-Zugriff

M-Files® CLM kann von allen Browsern und
Betriebssystemen iiber den integrierten Webzugriff
ebenfalls genutzt werden. Dies ist eine zusdtzliche
Option zu den Windows- oder Mobilclients. Ebenfalls
bereit steht ein Sharepoint-Plugin, als weitere Option zur
Einbindung in ein Intranet.

@) Electric Paper

N

Mobil-Nutzung

Apple 10S, Android und Windows-Phone Benutzer
kdnnen mit ihren Mobilgerdten direkt mit M-Files®
kommunizieren. Sie kdnnen Dokumente suchen, Akten
einsehen, Workflows freigeben. Mit der integrierten
Kamera kénnen auch neue Dokumente fotografiert,
aufbereitet und iibertragen werden.

Offline-Funktion

Ideal flir Vertragsverhandlungen oder Gerichtstermine:
Mit M-Files kénnen Sie Vertrdge, Kunden, Standorte
und alle damit verbundenen Dokumente als ,,fiir
Offline verfligbar” markieren. Dann haben Sie auch auf
Ilhrem Laptop die entsprechenden Akten und Fakten im
Direktzugriff.
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www.electricpaper.de/m-files

Electric Paper Informationssysteme GmbH

...ist Teil der 1996 gegriindeten Firmengruppe Electric Paper, die heute
Automationslosungen fir die Datenerfassung in iber 1.000 Organisationen
weltweit bereitstellt. Die Firmengruppe beschaftigt tber 70 Mitarbeiter und
unterhdlt Standorte in Lineburg, London und Zirich.

Im Mittelpunkt der Electric Paper Informationssysteme GmbH stehen Beratung,
Entwicklung und Implementation von individuellen Softwareldsungen zur
Uberwindung des Medienbruchs zwischen Papier und EDV im Sinne eines
Enterprise Input Management.

Mit M-Files bietet Electric Paper eine leistungsfdhige ECM-Plattform, die in
ihrer Art von fiihrenden Analysten (Forrester, Gartner) als besonders einfach
und innovativ eingeschdtzt wird und so zu hochsten Akzeptanzwerten und
der geringsten ,Total Cost of Ownership’ fiihrt.

Electric Paper
Informationssysteme
GmbH
Konrad-Zuse-Allee 15
21337 Luneburg
Germany

Tel. +49 4131 96916 0

Fax +49 4131 969 16 60

www.electricpaper.de

Electric Paper
Schweiz GmbH
Sagenriet 1

8853 Lachen

Schweiz

Tel. +41 554107075
Fax +41 554107077
www.electricpaper.ch

10/2015 Anderungen und Irrtimer vorbehalten.
M-Files® ist ein Produkt der M-Files Qy, Finnland bzw. M-Files Inc., USA.



